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LICEO INDUSTRIAL DE RECOLETA DIRECCION

PROTOCOLO DE SALIDA Y RETIRO DE ESTUDIANTES DEL LICEO
LICEO INDUSTRIAL DE RECOLETA

Art 1.- Todo estudiante, debe registrar biometricamente su salida del Liceo.

Art 2.- Cuando el horario corresponde al ultimo bloque de clases el docente debe procurar que su sala quede limpia y ordenada para
permitir la salida de los y las estudiantes los cuales, también, deben salir correctamente uniformados segun nuestro reglamento interno.

Art 3.- Para salidas en bloque impares (5,7,9), el docente en conjunto de el o la Asistente de convivencia del nivel correspondiente
acompanfaran al curso al finalizar el bloque correspondiente.

Art 4.- Si el horario de salida es anterior a la salida regular publicado en sus horarios de clases, el o la docente, en compafiia del Asistente
de convivencia del nivel correspondiente, permitiran la salida de los estudiantes con su agenda escolar cinco minutos antes en caso de
que la finalizacion de la jornada del curso coincida con recreo. Esta informacidn serd registrada en el cuaderno de alternancia del
estudiante (Agenda Escolar) y se informard a su apoderado a través de Kimche Comunicaciones y/o correo electrénico, sefialando el
motivo y horario de salida del estudiante desde el establecimiento.

Art 5.- En toda salida anterior al horario habitual de clases, el estudiante debe portar su agenda escolar y registrar en la seccién “retiro
anticipado” el horario de salida, ademas, siempre deben estar acompafiados de un integrante del Equipo de Convivencia Escolar para el
retiro a sus hogares. Desde el Equipo de Convivencia escolar se informara a través de Kimche Comunicaciones y/o correo electrénico,
sefialando el motivo y horario de salida del estudiante desde el establecimiento.

RETIRO ANTICIPADO DE ESTUDIANTES

Art 6.- La asistencia a clases de forma regular contribuye al desarrollo de los estudiantes y sus aprendizajes. Es por ello que el retiro

anticipado durante la jornada escolar afecta directamente la asistencia y al logro de aprendizajes. (Art 125 del Reglamento Interno).

Art 7.- Un o una estudiante no puede ser retirado(a) del establecimiento en la jornada escolar, salvo expresa solicitud del apoderado

quien debera tener un motivo fundamentado para ello. (Art 126 del Reglamento Interno).

Art 8.- En caso de un motivo fundado, se realizara el siguiente procedimiento:

1. Para que un/a estudiante pueda retirarse del establecimiento durante la jornada de clases debera ser retirado presencialmente
por su apoderado en la recepcién con su documento de identificacion. Este tramite solo lo puede realizar el apoderado titular o
apoderados suplentes.

2. Quien realice el retiro debera firmar el libro de retiros dispuesto para estos efectos.

3. Los retiros de los estudiantes se realizardn desde las 09:30 a las 15:15 horas. Durante el desarrollo de la jornada sélo se
realizardn en horarios de clases.

4. Durante los recreos y horarios de almuerzo no se realizaran retiros debido a que los asistentes de convivencia se encuentran
desplegados en compaiiia de los y las estudiantes.

5. Ningun(a) estudiante podra ser retirado del Liceo antes ni durante la aplicacién de una evaluacién. El apoderado debera esperar

hasta el término de la evaluacion.

Art 9.- La reiteracion de retiro de clases sera motivo de un proceso de entrevista con un Asistente de Convivencia con quien debera

justificar los motivos de esta situacion.

Art 10.- En caso de que el apoderado no pueda asistir, podrd de manera excepcional, sélo bajo citacién médica, judicial y/o tramite
acreditado a través de un documento, programar el retiro hasta las 09:30 horas del mismo dia en que lo solicita, a través del siguiente

procedimiento via correo electrénico:
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a. Uno de los apoderados, debe enviar un correo electrénico desde el mismo correo registrado en esta matricula informando de la

solicitud con un texto de constancia.

d

Yo “Nombre de apoderado” apoderado de “Nombre de estudiante” del curso “Indique Curso” solicité autorizar el retiro de mi
pupila(o) del establecimiento el dia “Fecha solicitada” a la 13:00 debido a “temas personales”.

El motivo por el cual no puedo realizar esta accion de forma presencial es “Justificacion de no asistir presencialmente”,

Asumo la total responsabilidad de las consecuencias del retiro de mi pupilo del establecimiento sin su apoderado.

b. En el correo electrénico debe adjuntar su cédula de identidad.
c. Ademas debe considerar que:
i No se aceptaran solicitudes posteriores al horario sefialado (09:30 horas).

ii. Esta accidon es para casos excepcionales, de modo tal que sélo se puede solicitar una vez de forma mensual.

iii. Para programar retiros por exdmenes médicos recurrentes u otras situaciones, deben asistir a entrevista con un
asistente de convivencia, quien procesa su solicitud en un plazo de 48 horas y entregara una respuesta a su solicitud,
debe considerar que debe primar el derecho a educacion del menor.

iv. Esta accion no es opcion en casos de emergencia. Rogamos no insistir, pues no se permitira la salida en emergencias.

d. Adicionalmente como sugerencia puede indicar que el estudiante sera retirado por otro adulto responsable de manera

excepcional.

Yo “Nombre de apoderado” apoderado de “Nombre de estudiante” del curso “Indigue Curso” solicité autorizar el retiro de mi

",

pupila(o) del establecimiento el dia “Fecha solicitada” a la 13:00 debido a “temas personales”.

El motivo por el cual no puedo realizar esta accion de forma presencial es “Justificacion de no asistir presencialmente”, serd retirado
por “nombre de adulto responsable”, RUT “rut de adulto responsable”, “Parentesco con el estudiante”.

Asumo la total responsabilidad de las consecuencias del retiro de mi pupilo del establecimiento sin su apoderado.

Art 13.- En ningun caso de enfermedad o accidente el estudiante podra retirarse solo del establecimiento. En estas situaciones , de forma
excepcional, podra ser retirado por un adulto responsable el cual debe ser autorizado a través de correo electronico registrado en

matricula y adjuntando documento de identificacion, como en el ejemplo del punto anterior.

DEL RETIRO DE ESTUDIANTES EN CASO DE EMERGENCIAS (SISMOS)

Art 12.- Los y las estudiantes podran ser retirados del establecimiento antes del término de la jornada, a raiz de una emergencia,
personalmente por sus padres y/o apoderados o por familiares y/o personas previamente autorizadas. En la ficha completada al inicio

del afio, cada familia indicarad qué adulto puede retirar a su hijo o hija en caso de emergencia.

Art 13.- Frente a una emergencia y a la imposibilidad del apoderado de retirar del establecimiento a su pupilo antes del término de la
jornada, el Liceo garantizard el cumplimiento del horario de funcionamiento regular de la jornada de trabajo,y, por lo tanto, del

acompafnamiento de todos los y las jévenes que deban permanecer en el mismo.

Art 14.- Por razones de seguridad y manejo del estado emocional de los y las jovenes, no podran entrar al establecimiento ningun
apoderado(a), posteriormente a la emergencia. El retiro de estudiantes sera canalizado a través de Convivencia Escolar, con el apoyo del
equipo docente y de asistentes. Cada joven debera ser retirado en la puerta que se usa habitualmente para la salida, la persona que
retira debera firmar el libro, donde habra una hoja con el nombre del estudiante y las personas autorizadas para el retiro de este. En caso
de no presentar seguridad el egreso por las puertas habituales de ingreso de los distintos niveles, el retiro de estudiantes se efectuara
directamente por calle Cardenal Caro, siguiendo el mismo protocolo indicado anteriormente.
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DEL RETIRO PROGRAMADO DE ESTUDIANTES
Art 15.- El retiro programado de estudiantes sélo puede ser autorizado por el Equipo Directivo.
Art 16.- Los interesados deberdn presentar la documentacion necesaria para poder gestionar la salidas, asi como también estar
dispuesto(as) a posibles entrevistas con el equipo de convivencia escolar en caso de que fuese necesario. Los requisitos minimos se
exponen en el articulo 19 de este protocolo.
Art 17.- Una vez autorizadas las salidas, se generaran autorizaciones desde la subdireccién de convivencia escolar para informar a
Docentes, asistentes de convivencia y porteria.
Art 18.- El/la estudiante autorizado(a) solo puede salir registrandose en el libro de “registro de salidas” autorizado por su Asistente de
convivencia de nivel, secretario(a) de Asistente de Convivencia o subdirector(a) de convivencia escolar.
Art 19.- Para que un o una estudiante mantenga esta flexibilidad, debera:
1. Mantener una asistencia sobre el 90%
No registrar mas de 15 atrasos
Mantener una sana convivencia escolar dentro y fuera del Liceo

2

3

4. Participar de entrevistas bisemanales con su profesor jefe o asistente de convivencia.

5. Mantener un registro académico 6ptimo, participando de las evaluaciones programadas.
6

No encontrarse en situacién de repitencia.
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