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LICEO INDUSTRIAL DE RECOLETA DIRECCION

PROTOCOLO CAMBIO DE CURSO/ELECTIVO
LICEO INDUSTRIAL DE RECOLETA

Art 1.- El cambio de curso se encuentra dentro de los ajustes curriculares, como medida de apoyo al desarrollo pedagdgico del proceso
educativo del estudiante y solo se podra realizar durante el 1o Semestre de cada afio en cursos del Plan Comun. En los casos de la
selectividad, un eventual cambio de curso se podra efectuar en 3° medio y durante el 1° semestre, debido a los planes de profundizacion.
La necesidad de cambio debe responder a variables de tipo socioemocionales, académicas y/o de convivencia significativas, que hayan
sido evaluadas y monitoreadas por los agentes involucrados que son: El o la profesora jefe, Asistentes de Convivencia, Coordinadora de

convivencia, Orientadora, Psiclogo y/o Subdirectores.

Art 2.- El presente protocolo interno establece los siguientes conductos y criterios para poder hacer efectivos los cambios de curso y/o

electivos:
CUANDO EL REQUIRENTE ES EL ESTUDIANTE O EL APODERADO

Art 3.- El requirente debera solicitar de manera escrita a través de la solicitud de cambio de curso, completando los datos requeridos y

manifestando los motivos y compromisos por los cuales realiza la peticion.
Art 4.- Es posible que se solicite una entrevista al apoderado para detallar antecedentes.
Art 5.- El profesor jefe, debera entregar un informe argumentando su apoyo o rechazo en la misma solicitud del estudiante.

Art 6.- Recepcionada por parte de la coordinadora de Convivencia Escolar, se convocara al Equipo Multidisciplinario, con los
profesionales necesarios para confirmar o rechazar la solicitud. Los plazos de la respuesta dependera de los antecedentes y complejidad

de cada situacion, no obstante,el plazo maximo es de 10 dias habiles.

Art 7.- Si la situacion amerita cambio de curso, y asi es determinado por los profesionales, el cambio procedera informando desde la

Coordinadora de Convivencia escolar a la encargada de SIGE para comenzar con el proceso de modificacién de datos.

Art 8.- Una vez realizado el cambio en SIGE, se debe enviar un correo electrénico a los intervinientes en el o la estudiante, realizando los

ajustes en el sistema de gestién (KIMCHE, registros internos del Equipo de Convivencia Escolar y sistema biométrico.
CUANDO ES POR NECESIDAD INTERNA

Art 8.- El Equipo de Convivencia Escolar, a partir del seguimiento de situaciones, académicas, emocionales y/o de convivencia, podré
establecer la necesidad de realizar un cambio de curso, el que serd conversado y consensuado tanto con el apoderado como con el o la

estudiante. Todo lo anterior con el objetivo de favorecer una mejora en el espacio escolar y social del mismo(a).

Art 9.- La direccidn del Liceo, podra resolver en caso de medidas disciplinarias ante faltas graves o gravisimas, la ejecucién de un cambio

de curso, siempre y cuando las variables evaluadas por el equipo de Convivencia Escolar interno recomienden o estén de acuerdo.
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